Merkblatt zur Meldung der Arbeitsunfähigkeit und des Dienstantritts
Krankheit
Der / die Beschäftigte hat die Arbeitsunfähigkeit ab dem 1. Tag unverzüglich der Dienststelle, sowie der Geschäftsstelle im Department Biologie I  telefonisch oder schriftlich mitzuteilen.

Gabriele Martynez
Tel.: 089/2180-74177
martynez@biologie.uni-muenchen.de
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung

Dauert die Arbeitsunfähigkeit länger als 3 Kalendertage, hat der/die Beschäftigte eine ärztliche Bescheinigung über das Bestehen der Arbeitsunfähigkeit und deren voraussichtliche Dauer bis spätestens am 4. Kalendertag der Dienststelle vorzulegen. Dauert die Arbeitsunfähigkeit länger als zunächst angezeigt, sind Folgebescheinigungen einzureichen.

Dienstantritt
Zur Vermeidung einer Gehaltseinstellung ist der Dienstantritt ebenfalls unverzüglich der Geschäftsstelle telefonisch, persönlich oder schriftlich mitzuteilen. 

Gabriele Martynez

Raum: B 01.038
Tel.: 089/2180-74177
martynez@biologie.uni-muenchen.de
Merkblatt zur Beantragung von Urlaub oder Arbeitsbefreiung

Zur Beantragung von Urlaub oder Arbeitsbefreiung ist von allen Beschäftigten das Formblatt C041 (siehe www.biologie.uni-muenchen.de) zu verwenden.

Resturlaubstage können in das nächste Jahr übertragen werden, müssen jedoch bis 30.09. genommen sein, ansonsten verfallen diese.
